SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

v' Ce formulare tipizate sunt obligatorii

Facturier, chitantier: se pot achizitiona formulare tipizate de la furnizori specializati sau soft-uri de facturare, cu
respectarea legislatiei in vigoare;

Registre contabile obligatorii (indiferent daca organizatia desfasoara activitati economice sau doar activitati fara scop
patrimonial): registrele de contabilitate obligatorii sunt: Registrul-jurnal (cod 14-1-1), Registrul-inventar (cod 14-1-2) si
Cartea mare (cod 14-1-3); registrul de casa (pentru operatiuni cu numerar);

in cazul in care desfasurati activitate economica, sunteti obligati sa detineti si Registrul unic de control;

in situatia in care organizatia are calitatea de angajator, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 500/2011 privind
registrul general de evidenta a salariatilor, aceasta are obligatia de a infiinta si transmite la inspectoratul teritorial de
munca registrul general de evidenta a salariatilor (REVISAL);

n cazul in care organizatia colaboreaza cu voluntari, are obligatia de a detine Registrul de evidenta a voluntarilor in
conformitate cu legea nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat;

Recomandata este detinerea unui Registru de intrari-iesiri documente, precum si evidenta membrilor si a
hotararilor/deciziilor.
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